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1 – Objetivo e âmbito
Difundir as boas práticas de utilização do Sistema Informático de Gestão da Qualidade na ESS-FP.

2– Como Proceder 
1. Aceder ao SIGQ como descrito em IT01 e IT02
2. Aceder a “Administradores” + “Editar Utilizadores Tipo”

3. Na janela que se abre:
a) Na lista de seleção à esquerda:

▪ selecione o utilizador Tipo a editar
▪ selecione “Adicionar Tipo para criar novo tipo de utilizador

b) Na secção da direita
▪ o ID é um número sequencial não editável. Identifica na base de dados de forma unívoca o 

utilizador tipo.
▪ O Nome do Utilizador Tipo. Pode editar como entender.
▪ Para cada menu sinalize as opções a que o utilizador tipo deve ter acesso. 

• Estas são as opções que serão automaticamente atribuídas quando na função “Gerir 
Utilizadores” identifica um utilizador como sendo deste tipo. 

• Note que estas opções são apenas as opções de partida podendo depois ser 
personalizadas com mais ou menos permissões.

c) NÃO ESQUECER DE GRAVAR quando tudo estiver definido. O Botão gravar está 
disponível no fim da lista de Menus.

d) Pode eliminar o tipo de utilizador selecionado recorrendo ao botão 
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