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Comissão  
Qualidade

Diretor ESS-FP

1 – Objetivo e âmbito
Difundir as boas práticas de utilização do Sistema Informático de Gestão da Qualidade na ESS-FP.

2– Como Proceder 
1. Aceder ao SIGQ como descrito em IT01 e IT02
2. Aceder a “Administradores” + “Gerir Menus”

3. Na janela que se abre:
a) No Menu exemplo à esquerda selecionar sucessivamente o Menu relevante até chegar ao 

ponto onde pretende fazer alterações
▪ Para Adicionar um item de Menu pressione o botão do menu “Adicionar Item” e preencher 

os campos à direita (ver explicação abaixo)
▪ Para Eliminar um item pressionar o botão desse item no menu e na zona da direita escolher 

o botão 
▪ Pare editar um item pressionar o botão desse item no menu e na zona da direita editar os 

dados do item como pretendido. No final pressionar o botão “Gravar”
b) Cada Item de Menu deve ter definio os seguintes campos:

▪ ID: número sequencial automático (não é alterável)
▪ Nome do Menu: É o nome do menu a que o item pertence. Este nome não deve ter espaços 

nem carateres com assentos ou cedilhas
▪ Texto do menu: É o texto do botão, tal como vai aparecer no menu
▪ Menu a Abrir: indicar o nome do menu se este botão pretender abrir um menu
▪ URL a abrir: se o botão dever abrir um item na internet, indicar um url (algo começando 

por https://) com o caminho do que pretender abrir
▪ Função a correr: se o botão dever abrir uma função do SIGQ, escolher aqui a função a 

correr
▪ Se a função a correr necessitar de dados adicionar (por exemplo a função abrir formulário 

necessita de indicar qual o formuláario a abrir) colocar esse dado neste campo (ex: nº do 
formulário a abrir)

▪ Ordem no Menu: Número inteiro que define a ordenação dos botões no menu
▪ Indentação: Numero inteiro que define a posição em que o menu abre. Será utilizada a 

indentação do último item de cada menu. Quanto maior o número, mais deslocado para a 
direita surgirá o menu.

▪ Acesso para todos: se selecionado o botão estará disponivel para todos os utilizadores, 
mesmo que nas permissões não seja dada permissão a um utilizador.
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