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Plano de Melhoria da Unidade Orgénica
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o Comissdo .
0 03-11-2025 | Edi¢Go original Qualidade Diretor ESS-FP

1 - Objetivo e ambito
Difundir as boas praticas de utilizagdo do Sistema Informatico de Gestao da Qualidade na ESS-FP.

2- Como Proceder
1. Aceder ao SIGQ como descrito em ITO1 e IT02
2. Aceder a “Direcao” + “Planos e Relatorios”+’Plano de Melhoria da UO”

| Terminar Sessao ‘
| Como utilizar o Site ‘
Editar Os Meus Dados ‘
Administrar Site ‘

Diregéio Configurar Software ‘
w Configurar SIGQ ‘

‘ Eventos e Noticias

| Administradores ‘

‘ Contactos ‘

‘M Plano Estraiégico |

\ Desp{ Plano de Melhoria daUO |
| Dashboard U Plano de Atividades da UO |
Relatdrio de Atividades da UO |
‘ Revisao do SIGQ pela Gestéul

3. Najanela que se abre:
a) Selecionar o Ano letivo do Plano de Melhoria.
= Os anos letivos para os quais ja existem Planos de melhoria sdo listados a verde
= Selecionando um ano letivo para o qual ainda nao exista plano de melhoria este pode ser
criado pressionando o botdo (e Pano de toria|
= Selecionando um Ano letivo com Plano de melhoria (ou depois de o ter criado) surge uma
tabela com as a¢oes de melhoria herdadas dos Ciclos de Estudo. Se o utilizador for o
diretor da UO pode validar as a¢des de melhoria pressionando no botio
* Abre-se uma janela onde se visualiza os detalhes da acdo, as decisdes
tomadas a nivel do ciclo de estudos e se pode tomar a decisdo referente a UO. As
decisdes possiveis sdo:
o Sao necessarias alteragdes (ver observagdes)
© Autorizado
© Recusado
* Pode também ser associado um ficheiro (deve ser utilizado o pdf do RUO obtido do
Nonio) utilizando os botdes Ficheiro 2 Enviar{ Escoher ficheio | Nenfum ficheio selecionado | Garregar Ficheir |
b) As agdes listadas podem ser editadas pressionando o botdo EH, o que abre uma janela com
todas as propriedades de uma agao de melhoria

Classificagdo Base da Acio A1 ( A

Agion® 16

Criadaa: 03/11/2025

Origem: Plano Melhoria Unidade Organica
Descrigio da Agio: Melhoria UO d
Recursos Materiais: nenhuns
Recursos Humanos: nenhuns

Lista de Eventos Associados a esta Aio

ST B

Lista de Responsaveis

S Avaliagio da Eficicia
Avaro Monteiro (Coordenador) 3 [Editar || + [ - | Moo

- = [ Aterar Método |

' 5 José Manuel Baptista Cabeda v

Lista de Etapas

01/12/2025 a]

[ Avaliar Eficacia |

[eanar [+ ][]

[ Conclida || Reabrir |

Indicad dos com esta Agdo A
Ver ! Editar Indicador || Adicionar Indicador || Remover Indicador | ‘

[ ver Resultados do Indicador |

| Fechar Visualizagzo da Acéo
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¢) Podem ainda ser Adicionadas a¢des de melhoria pressionando o botdo | Addenarase |
1. Abre-se a janela de edi¢do de a¢des de melhoria onde devem ser definidas uma Descrigao,
Os recursos materiais ¢ Humanos necessarios, um prazo para avaliagdo de eficacia e o seu
responsavel.

4,

Origems | Plano Melhoria Unidade Organica

Descrigo!
Recursos Materiais:
Recursos Humanos:

Prazo Avaliagio Eficacia; | 9d/mm/aaaa o

Responsivel: | Selecione v

| Gravar || Cancelar |

Uma vez gravada a agdo, abre-se a janela de detalhes das a¢des, onde podem ser editadas a
totalidade das propriedades de uma acao, como descrito acima para o botao editar.
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