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1 – Objetivo e âmbito
Difundir as boas práticas de utilização do Sistema Informático de Gestão da Qualidade na ESS-FP.

2– Como Proceder 
1. Aceder ao SIGQ como descrito em IT01 e IT02
2. Aceder a “Direção” + “Contactos” + “Obter Emails”

3. Na janela que se abre surge uma lista com todos os utilizadores do site
a) Pode selecionar um a um alguns utilizadores
b) Utilizando os botões do final da lista pode:

▪ Selecionar todos os contactos 
▪ Limpar a seleção dos contactos 
▪ Copiar os e-mails dos utilizadores para memória
▪ Copiar os telefones dos utilizadores selecionados para memória 
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