IT38-Manual do Sistema Informatico de Gestao da Qualidade: Listar Despacho da Direcéo
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o Comissdo .
0 03-11-2025 | Edi¢Go original Qualidade Diretor ESS-FP

1 - Objetivo e ambito
Difundir as boas praticas de utilizagdo do Sistema Informatico de Gestao da Qualidade na ESS-FP.

2- Como Proceder
1. Aceder ao SIGQ como descrito em ITO1 e IT02
2. Aceder a “Direcao” + “Despachos” + “Listar Despachos”

Terminar Sesséo

Como utilizar o Site
Editar Os Meus Dados
Administrar Site

Administradores

Diregéo Configurar Software |
Utilizador Configurar SIGQ |

Eventos e Noticias

‘ Contactos

‘ Planos e Relatorios |

Desp Registar Despacho ‘

Dashboard U Listar Despachos ‘

3. Na janela que se abre surge uma lista com todos os despachos da direcdo. E possivel:
a) Criar um novo despacho utilizando o botdo do canto superior direito o=
b) Filtrar os despachos preenchendo alguns dos campos da primeira linha

Nome N
D Data Recegio Data Despacho N° Aluno Ciclo de Estudos Tipo de Pedido  Despacho  Observages
Alunc Requerimento
Filtros: <= v dd/mm/aaaa 0O <= v dd/mm/aaaa m] v
) . . ) o
¢) Editar um despacho pressionando no botdo a esquerda da linha (com o n° do despacho)
Ana Rita
ESS/MFST - Comissdo de
2025-05-07 2025-05-07 35674 Ferreira Licenciatura em Fisioterapia Deferido B
748/25 ética
Abrunhosa

P

d) Eliminar um despacho pressionando o botdo ¢ direita da linha g

Lista de Despachos

Nome N
ID Data Recegio Data Despacho Ne Aluno Ciclo de Estudos Tipo de Pedido  Despacho  Observagdes
Aluno Requerimento
. v
Filtros: | <= +|dd/mm/aaaa O | <= +|dd/mm/aaaa o
Ana Rita
ESS/MFST-  Comissio de
2025-05-07 2025-05-07 35674 Ferreira  Licenciatura em Fisioterapia Deferido
748125 ética
Abrunhosa
Carla De ESS/LENF - Comissdo de
[3]  2025-05-07 2025-05-07 42414 Enfermagem Deferido
= Amorim 741125 ética
Edoardo Assinatura
2025-05-08 2025-05-08 31510 Enfermagem Certidio Deferido ¥
Giani de Certidio
Pedro
Barbieri
= de Assinatura
[5] 2025-05-08 2025-05-08 28088 Licenciatura em Fisioterapia Certidao Deferido ¥
Figueiredo de Certidzo
e Vaz de
Carvalho
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