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1 – Objetivo e âmbito
Difundir as boas práticas de utilização do Sistema Informático de Gestão da Qualidade na ESS-FP.

2– Como Proceder 
1. Aceder ao SIGQ como descrito em IT01 e IT02
2. Aceder a “Direção” + “Configurar SIGQ” + “Editar Equipamento”

3. Na janela que se abre encontra uma tabela com todos os items de Instalações e Equipamentos 
existentes. Para cada uma pode indicar:
a) Nome
b) Tipo (serve para agrupar as Instalações e equipamentos e filtrar as listas)
c) Localização
d) Calibração (indicar a periodicidade da calibração ou N.A. se não carecer de calibração)
e) Manutenção (indicar a periodicidade da manutenção ou N.A. se não carecer de manutenção)
f) Um botão para gravar e outro para apagar os dados 
g) No final da lista um botão para adicionar novos dados 
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