IT33-Manual do Sistema Informatico de Gestao da Qualidade:
Editar Instalacoes e Equipamentos
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1 - Objetivo e ambito
Difundir as boas praticas de utilizagdo do Sistema Informatico de Gestao da Qualidade na ESS-FP.

2- Como Proceder

1. Aceder ao SIGQ como descrito em ITO1 e IT02
2. Aceder a “Direcao” + “Configurar SIGQ” + “Editar Equipamento”

Terminar Sesséo

Como utilizar o Site
Editar Os Meus Dados
Administrar Site

Administradores

Diregéio 7C(xnﬁgural Software
Utilizador|

Configui - pefinir Processos do SIGQ
Eventos ¢  Editar Referenciais A3ES
Cont{ Editar Orgaos Institucionais

Planos e | Editar Membros de Org3os

Despi__ Editar Ciclos de Estudos

Dashboard Ut Editar Indicadores

Editar Equipamento

Editar Recursos Humanos
Upload RUCs
Upload RACE

3. Najanela que se abre encontra uma tabela com todos os items de Instalagdes e Equipamentos
existentes. Para cada uma pode indicar:
a) Nome
b) Tipo (serve para agrupar as Instalacdes e equipamentos e filtrar as listas)
¢) Localizagao
d) Calibragao (indicar a periodicidade da calibragdo ou N.A. se ndo carecer de calibracdo)
e) Manutengao (indicar a periodicidade da manutengao ou N.A. se ndo carecer de manutengao)

f) Um botdo para gravar e outro para apagar os dados
g) No final da lista um botdo para adicionar novos dados

Lista de Instalacdes e Equipamentos

ID Nome Tipo Localizagdo Calibragdo Manutengdo

3s Cafetaria Cafetarias Edificio ESSFP Piso-1 | N.A ~| Anual v @
4 Clinica Fisioterapia Clinicas Pedagogicas Edificio ESSFP Piso -1 N.A v| Anual v @
3 Clinica Terapia Fala Clinicas Pedagogicas Edificio ESSFP Piso -2 N.A. ~| Anual et @
37 Estacionamento Coberic Eslacionamento Edificio ESSFP Piso -3 N.A. ~| Anual " @/
34  Sala de Professores Gabinetes Edificio ESSFPPiso 0 | N.A. ¥| Anual b @
37 Gabinete Coordenagéio Gabinetes Edificio ESSFPPiso 2 | N.A. v| Anual s @/
29 Gabinete Coordenagéio Gabinetes Edificio ESSFPPiso 2 | N.A. ¥| Anual b @
37 Gabinete Coordenagéio Gabinetes Edificio ESSFPPiso 2 | N.A. v| Anual s @/

25 SalaEC2.5 Sala Aulas Edificio ESSFP Piso2 | N.A. ~ | Anual v
Selecione  +¥| Selecione ¥
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