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Comissão  
Qualidade

Diretor ESS-FP

1 – Objetivo e âmbito
Difundir as boas práticas de utilização do Sistema Informático de Gestão da Qualidade na ESS-FP.

2– Como Proceder 
1. Aceder ao SIGQ como descrito em IT01 e IT02
2. Aceder a “Direção” + “Configurar SIGQ” + “Editar Ciclos de Estudos”

3. Na janela que se abre encontra uma caixa de seleção com os CE existentes.
4. Pode acrescentar ou eliminar CE com os botões
5. Escolhendo um CE surge uma secção onde podem ser editados os dados do CE:

a) Sigla: um nome abreviado do CE para inclusão em listas
b) O Nome do CE (deve ser igual ao do Nónio para permitir importação de dados)
c) O Tipo de CE (selecionar da lista)
d) Data de Início e de Fim do CE (deixe a data de fim em branco a não ser que o CE tenha sido 

descontinuado)
e) Pode Gravar estes dados com o botão 

6.
7.

IT31-EditarCiclosEstudos 1 de 2 páginas Informação não controlada quando impresso



8. É ainda possível definir planos curriculares para cada CE utilizando a lista de seleção de Planos 
curriculares
a) Pode Criar/eliminar um plano curricular utilizando os botões
b)  Edite o plano curricular selecionando-o. Abre-se uma tabela com as Unidades curriculares do 

plano. 
▪ Pode definir a data de inicio de de fim da validade do Plano de estudos no topo da tabela e 

gravar com o respetivo botão

▪ Para cada UC pode definir:
• O seu Nome (deve ser igual ao do Nónio para permitir importação de dados)
• O ano curricular
• O semestre curricular
• O número de ECTS da UC
• Gravar os dados da UC com o botão 
• Eliminar a UC com o botão 
• Acrescentar a UC com o botão 

9.
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