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1 - Objetivo e ambito
Difundir as boas praticas de utilizagdo do Sistema Informatico de Gestao da Qualidade na ESS-FP.

2- Como Proceder
1. Aceder ao SIGQ como descrito em ITO1 e IT02
2. Aceder a “Direcao” + “Configurar SIGQ” + “Editar Ciclos de Estudos”

Terminar Sesséo

Como utilizar o Site
Editar Os Meus Dados
Administrar Site

Administradores

Diregao Configurar Software
Utilizador Configu

Definir Processos do SIGQ
Eventos ¢  Editar Referenciais A3ES

Cont{ Editar Orgaos Institucionais

Planos e | Editar Membros de Orgdos

Despi__ Editar Ciclos de Estudos

Dashboard Uf Editar Indicadores

Editar Equipamento

Editar Recursos Humanos
Upload RUCs
Upload RACE

3. Najanela que se abre encontra uma caixa de sele¢ao com os CE existentes.
4. Pode acrescentar ou eliminar CE com os botdes (@]
5. Escolhendo um CE surge uma sec¢do onde podem ser editados os dados do CE:
a) Sigla: um nome abreviado do CE para inclusdo em listas
b) O Nome do CE (deve ser igual ao do Nonio para permitir importacdo de dados)
¢) O Tipo de CE (selecionar da lista)
d) Data de Inicio e de Fim do CE (deixe a data de fim em branco a nao ser que o CE tenha sido

descontinuado)
e) Pode Gravar estes dados com o botao

Selecione o Ciclo de Estudos: CASS-CTeSP em Auxilio dos Servigos de Sadde v @

siGLA; CASS

CTaEE e Al e o .
Nome: CTESP em Auxilio dos Servigos de Sadde

Tipo: CTeSP (Curso Técnico Superior Profissional) v

Validade: 080 | 01/08/2024 0 | até: | dd/mm/aaaa O

Gravar dados do Ciclo de Estudos

Plano Curricular2: --Selecione um Plano Curricular— w '
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8. E ainda possivel definir planos curriculares para cada CE utilizando a lista de selecio de Planos
curriculares
a) Pode Criar/eliminar um plano curricular utilizando os botdes HA
b) Edite o plano curricular selecionando-o. Abre-se uma tabela com as Unidades curriculares do
plano.
= Pode definir a data de inicio de de fim da validade do Plano de estudos no topo da tabela e
gravar com o respetivo botao
Plano de Estudos: 22 Validade desde: 11/09/2023 B até: dd/mm/aaaa 0O =

= Para cada UC pode definir:
* O seu Nome (deve ser igual ao do Nonio para permitir importacao de dados)
* O ano curricular
* O semestre curricular
* O numero de ECTS da UC
* Gravar os dados da UC com o botao
* Eliminar a UC com o botdo
* Acrescentar a UC com o botdo

Plano de Estudos: 33 Validade desde 22/05/2024 [m] ate: dd/mm/aaaa [m] 4
Nome: Ano: Semestre: ECTS: AgBes
Educacio & Gestos Basicos em Salde 1 0 3
Psicologia Geral e do Desenvolvimento 1 0 5 ["ﬁ‘.‘
Diferentes Formas de Comunicar 1 0 5
Deontologia Profissional 1 0 3
Estruturas e Funges do Corpo Humano 1 0 ]
Fundamentos de Patologia 1 0 5
Farmacologia & Terapéutica Geral 1 0 3
Inglés 1 0 3 ['-n.-1
Alimentacdo e Nufrigio 1 0 4 [-‘in‘1
Higiene & Seguranga em Instituigdoes de Saude 1 0 4 ["ﬁ"
Sadnde Publica, Profilaxia e Epidemiclogia 1 1] 4 [
Psicologia da Comunicagao e das Relagoes Interpessoais 1 0 4 [
Politicas e Sistemas de Sadde 1 o 5 [
Microbiologia e Parasitologia 1 1] (-] [
Desenvolvimento Pessoal 2 o 1 [
Biologia e Bioguimica Fisiologica 2 0 1
Bioestatistica 2 0 B
Assisténcia ao Doente na Unidade de Saade 2 0 B ["ﬁ‘-‘
Sociologia & Antropologia da Satde 2 0 &
Estagio 2 0 30 ["ﬁ!‘;
1 5]
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