IT28-Manual do Sistema Informatico de Gestao da Qualidade: Editar Referenciais A3ES
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1 - Objetivo e ambito
Difundir as boas praticas de utilizagdo do Sistema Informatico de Gestao da Qualidade na ESS-FP.

2- Como Proceder
1. Aceder ao SIGQ como descrito em ITO1 e IT02
2. Aceder a “Direcao” + “Configurar SIGQ” + “Editar Referenciais A3ES”

Terminar Sesséo

Como utilizar o Site
Editar Os Meus Dados
Administrar Site

Administradores

Diregao Configurar Software

ey Configu| Definir Processos do SIGQ
Eventos ¢  Editar Referenciais A3ES

Cont{ Editar Orgaos Institucionais

Planos e | Editar Membros de Orgdos

Despi__ Editar Ciclos de Estudos

Dashboard Ut Editar Indicadores

Editar Equipamento

Editar Recursos Humanos
Upload RUCs
Upload RACE

3. Najanela que se abre encontra uma Lista com os Referenciais existentes. Pode
a) Selecionar um Referencial, editar os seus dados e gravar com o EXlbotio
1. A Data de Inicio, Vetor, Referencial e Nome sao obrigatorios
2. Se o Referencial ndo tem fim previsto deixe a Data Fim por preencher
b) Eliminar um referencial selecionando-o e pressionando
c) Preencher os dados de um novo Referencial e gravar como nova entrada utilizando Ei=e

Referenciais A3ES validos neste Periodo

1. - Politica para a garantia da qualidade (desde 2024)

1.1 - Adogdo de Politica para a Garantia da qualidade e prossecugio de objetivos da Qualidade (desde 2024)

2. - Garantia da Qualidade nos processos nucleares da missao institucional (desde 2024)

2.2 - Concegdo e aprovagdo da oferta formativa (desde 2024)

2.3 - Ensino, aprendizagem e avaliagédo centrados no estudante (desde 2024)

2.4 - Admissdo de estudantes, progressao, reconhecimento e certificacédo (desde 2024)

2.5 - Monitorizag&o continua e revisdo periédica dos cursos (desde 2024)

2.6 - Investigagdo e desenvolvimento / Investigagdo orientada e desenvolvimento profissional de alto nive (desde 2024)
2.7 - Colaborag&o interinstitucional e com a comunidade (desde 2024)
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2.8 - Internacionalizagio (desde 2024) o
Data Inicio Data Fim Vetor Referencial Nome
dd/mm/aaaa O dd/mm/aaaa O

Gravar Nova Entrada
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