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1 - Objetivo e ambito

Autor
Comisséo
Qualidade

Difundir as boas praticas de utilizagdo do Sistema Informatico de Gestao da Qualidade na ESS-FP.

2- Como Proceder
1. Aceder ao SIGQ como descrito em ITO1 e IT02

2. Aceder a “Dire¢ao” + “Configurar SIGQ” + “Definir Processos do SIGQ”

Terminar Sesséo

Como utilizar o Site
Editar Os Meus Dados
Administrar Site

Administradores

Diregao Configurar Software

ey Configu| Definir Processos do SIGQ
Eventos ¢  Editar Referenciais A3ES

Cont{ Editar Orgaos Institucionais

Planos e | Editar Membros de Orgdos

Despi__ Editar Ciclos de Estudos

Dashboard Ut Editar Indicadores
Editar Equipamento

Editar Recursos Humanos
Upload RUCs
Upload RACE

3. Najanela que se abre encontra uma Lista com os Processos existentes. Pode
a) Selecionar um processo, editar os seus dados e gravar com o botdo
1. A Data de Inicio, o Numero de ordem, Nome ¢ “Implementado” sdo obrigatérios

2. Se o processo ndo tem fim previsto deixe a data Fim por preencher

4

3. A indicagdo de “Implementado” ¢ utilizada para um indicador da qualidade

b) Eliminar um processo selecionando-o e pressionando

Aprovado

Diretor ESS-FP

¢) Preencher os dados de um novo Processo e gravar como nova entrada utilizando

Processos da Qualidade validos neste Periodo

1 - Gestao do Sistema (Implementado) (desde 2024)

2 - Recursos Humanos (Implementado) (desde 2024)

3 - Melhoria Continua (Implementado) (desde 2024)

4 - Gestdo de Infraestruturas (Implementado) (desde 2024)

5 - Aprovisionamentos (Implementado) (desde 2024)

6 - Sistemas de Informacdo (Implementado) (desde 2024)

T - Gest@o Académica e Administrativa (Implementado) (desde 2024)
8 - Ensino Aprendizagem (Implementado) (desde 2024)

9 - Investigagdo e Desenvolvimento (Implementado) (desde 2024)

10 - Servigos &8 Comunidade (Implementado) (desde 2024)

Data Inicio Data Fim Nimero Nome

01/01/2024 0O dd/mm/aaaa O 1 Gestao do Sistema

Gravar Nova Enftrada

-

Implementado
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