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1 – Objetivo e âmbito
Difundir as boas práticas de utilização do Sistema Informático de Gestão da Qualidade na ESS-FP.

2– Como Proceder 
1. Aceder ao SIGQ como descrito em IT01 e IT02
2. Aceder a “Direção” + “Configurar Software” + “Ver Permissões dos Utilizadores”

3. Na janela que se abre encontra uma tabela em que:
a) cada linha corresponde a um utilizador (por ordem alfabética) 
b) cada coluna a uma opção organizadas por menu. 
c) Em cada célula da tabela existe a possibilidade de sinalizar se o utilizador possui essa 

permissão (pisco ativo) ou não.
4. Tem assim uma forma tabelada de visualizar as permissões o que permite visualmente encontrar 

erros. 
a) Esta é uma forma fácil de gerir as permissões de muitos utilizadores. 
b) Se pretender gerir as permissões de um só utilizador pode ser preferível optar pela gestão de 

utilizadores
c) Se pretender atribuir direitos de administrador a utilizadores terá de o fazer na gestão de 

utilizadores. Tal não está disponível nesta função.
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