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1 - Objetivo e ambito
Difundir as boas praticas de utilizagdo do Sistema Informatico de Gestao da Qualidade na ESS-FP.

2- Como Proceder
1. Aceder ao SIGQ como descrito em ITO1 e IT02
2. Aceder a “Direcao” + “Configurar Software” + “Gerir Utilizadores”
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3. Najanela que abre pode escolher um utilizador existente na lista da esquerda e ver/editar os seus
dados na coluna da direita.
a) Para criar um novo utilizador devera:
= Limpar os dados utilizando o botao
= Preencher os novos dados e gravar utilizando um dos botdes =
* se utilizar a opgao de enviar email, este sera enviado para o endereco indicado nos
dados e conterd os dados de acesso (se ndo tiver alterado a password esta ndo ¢
enviada).
b) Para eliminar um utilizador devera seleciond-lo na lista da esquerda e pressionar
c) Para alterar um utilizador devera selecioné-lo na lista da esquerda, alterar os dados e
pressionar um dos botdes
d) Os dados do utilizador incluem também as respetivas permissoes de acesso, Os identificadores
de autor, os dados e
recolhidos do Google Scholar, os dados recolhidos do Ciéncia Vitae e os dados recolhidos da
Scopus (estes ultimos ainda ndo se encontram implementados). Estes dados sdo editaveis em
separadores especificos no fundo da pagina

[PermissﬁesTldentiﬁcadores de AutorT@ GQ gieTL-ciénciav it;;' Scopus]
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e) Permissoes:
= para cada utilizador sinalize as opgdes de cada menu a que tera acesso.
= Note que se ndo selecionar o acesso a um menu, as respetivas opgdes nao estardo
acessiveis mesmo que sinalizadas. Tal acontece porque o menu nao vai aparecer ao
utilizador
= Para simplificar o processo pode selecionar um utilizador tipo e as respetivas opgoes
ficardo de uma s6 vez selecionadas. Pode depois personalizar as permissoes do utilizador.

\denliﬁcadnres de AumrTEﬂ Go g ‘eTl..cién:iav itae Scnpus]
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f) Identificadores de autor
= Nesta secc¢do sao indicados os identificadores de autor do utilizador.

+ E obrigatério indicar o Google Scholar e o Ciéncia Vitae (sdo utilizados para obter de
modo automatico os indices de produgao cientifica do utilizador. Ver os proximos
separadores).

* Deve ainda ser indicado o ORCID, o Researcher ID e o ID da Scopus

* Para cada um dos identificadores, ¢ possivel Atualizar, Apagar e Testar o contetido
introduzido do identificador

Identificadores de Autor EEGO g‘eT'x.’ciénciavita’é Scnpus]

Identificadores de Autor

Tipo de ID Identificader
Ciéncia Vitae ~| 3F17-D327-35C3
ORCID ~| 0000-0002-5117-2326
Google Scholar ~ | vIWVaNXcAAAAJS&hI
Researcher ID v| M-4564-2013
Scopus v| 6603724913
Escolha um Identificador v |E‘

IT25-GerirUtilizadores 2 de 3 paginas Informacgdo nao controlada quando impresso



g) Google Scholar
= Neste separador € possivel aceder a Google Scholar e obter automaticamente os dados do

utilizador com o Identificador indicado. Para tal devera:

 pressionar o botdo NSRS

* Verificar os dados recolhidos (qualquer modifica¢ao necessaria devera ser feita na
fonte dos dados)

e Guardar e Validar os dados com o botio EEEEEmE
[PermissﬁesTldemiﬁcadcresdeAulcr 2 Gos)

Indicadores Bibliométricos da Google Scholar
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Lista de Publicagdes

h) Ciéncia Vitae
= Neste separador ¢ possivel aceder ao curriculo Ciéncia Vitae do utilizador e obter
automaticamente os seus dados. Para tal devera:
* pressionar o botdo
* Verificar os dados recolhidos (qualquer modifica¢ao necessaria devera ser feita na
fonte dos dados)
* Completar os dados relativos as publicagdes. Para tal, para cada tipo de publica¢ao:
©  Pressionar o botdao “Mostrar Todos” na direita da pagina
o Para cada publicacdo sinalizar:
= se ha autores que sao alunos
= se arevista tem fator de impacto atribuido

Revista
Alunos
com
# Ano  Citagdo sio
Fator de
autores
Impacto
1995 Cruz E; Porto G; Fraga J; Moreira A; Castro D; Alves H; Leite F; et al. Influéncia do
1 Fenétipo HLA e razdo CD4/CD8 na expressdo da doenca hepética em bebedores. O O

Alcoologia.1995;(5):47-54

* Guardar e Validar os dados com o botdo
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