IT22-Manual do Sistema Informatico de Gestdo da Qualidade: Plano de Calibra¢éo

Revisdo Data Alteracodes na reviséo Autor Aprovado
o Comissdo .
0 03-11-2025 | Edi¢Go original Qualidade Diretor ESS-FP

1 - Objetivo e ambito
Difundir as boas praticas de utilizagdo do Sistema Informatico de Gestao da Qualidade na ESS-FP.

2- Como Proceder
1. Aceder ao SIGQ como descrito em ITO1 e IT02

2. Aceder a “Utilizador” + “Planear, Acompanhar,Medir” +
“Equipamento e Infraestruturas” + “Plano de Calibracdo”

Terminar Sessdo |

Como utilizar o Site |
Editar Os Meus Dados |
Utilizador|

Situagdes Pendentes |

Reunides |

Iniciativas |

Planear,Acor| Auditorias

Eve Propor Melhoria |
Con Plano de Melhoria |

| Plano de Atividades |
|

Indicadores de Desempenho |

Equipan  pjano de Manutengio |
ﬂ Plano de Calibragao |

3. Najanela que abre pode optar por ver a totalidade do plano de Calibragao previsto ou filtrar por
Tipo de Equipamento/Instalacdo. Pode também escolher o ano a que o plano diz respeito.

4. Calibragdes previstas e ndo realizadas sdo sinalizadas a vermelho. As realizadas aparecem a verde.
Colocar o rato em cima de uma calibra¢ao permite ver detalhes.

Plano de Calibragdo
Incluir no Plano Equipamentos / Instalages: | 10d0s b Do Ano: | 2025
Frequéncia de
1D Nome Tipo Localizagdo Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez
Calibragdo
Edificio ESSFP Piso
35 Cafetaria Cafetarias N.A
L lot]
Clinicas Edificio ESSFP Piso
4 Clinica Fisioterapia N.A
Pedagégicas =1:
Laboratérios
Laboratério de Fisioterapia- Intervengdo Edificio ESSFP Piso
L~ Simulacdo N.A
Neurolégica e Pediatrica : ik

Clinica

5. Pressionando um botdo (na interface Més+Equipamento) abre-se uma janela que permite editar os
detalhes da calibragao:
a) Indicar uma data prevista e uma data de realizag¢do da calibragao
b) Anexar documentos a esta calibracao (disponivel s6 depois de gravar)
=  Visualizar um documento |7 |
= Anexar um documento Q@
= Apagar um documento &
¢) Gravar os dados |H|
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d) Agendar as calibragdes futuras partindo da data Prevista e com a periodicidade definida. |

Detalhes da Manutengdo

1D Equipamento: 35

Equipamento; C2fetana

Edificio ESSFP Piso -1

Localizagio:
Tipos Cafetarizs
Frequéncia Manutengio: ANUal
Data Prevista Data Realizada Documen t
01/05/2025 o 01/05/2025 ) — Selecione um documento —
dd/mm/aaaa o dd/mm/aaaa o

e) Apagar os dados
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