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Diretor ESS-FP

1 – Objetivo e âmbito
Difundir as boas práticas de utilização do Sistema Informático de Gestão da Qualidade na ESS-FP.

2– Como Proceder 
1. Aceder ao SIGQ como descrito em IT01 e IT02

2. Aceder a “Utilizador” + “Planear, Acompanhar,Medir” + 
“Equipamento e Infraestruturas” + “Plano de Calibração”

3. Na janela que abre pode optar por ver a totalidade do plano de Calibração previsto ou filtrar por 
Tipo de Equipamento/Instalação. Pode também escolher o ano a que o plano diz respeito.

4. Calibrações previstas e não realizadas são sinalizadas a vermelho. As realizadas aparecem a verde. 
Colocar o rato em cima de uma calibração permite ver detalhes.

5. Pressionando um botão (na interface Mês+Equipamento) abre-se uma janela que permite editar os 
detalhes da calibração:
a) Indicar uma data prevista e uma data de realização da calibração
b) Anexar documentos a esta calibração (disponível só depois de gravar)

▪ Visualizar um documento
▪ Anexar um documento
▪ Apagar um documento

c) Gravar os dados 
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d) Agendar as calibrações futuras partindo da data Prevista e com a periodicidade    definida.

e) Apagar os dados
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