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Revisdo Data Alteracodes na reviséo Autor Aprovado
o Comissdo .
0 03-11-2025 | Edi¢Go original Qualidade Diretor ESS-FP

1 - Objetivo e ambito
Difundir as boas praticas de utilizagdo do Sistema Informatico de Gestao da Qualidade na ESS-FP.

2- Como Proceder (ver também o IT01)
1. Aceder ao SIGQ como descrito em ITO1 e IT02
2. Se ¢ o responsavel pela UC, aceder a “Utilizador” + “Planear, Acompanhar,Medir” +
“Plano de Atividades” + “Plano Atividades da UC”

Terminar Sessao
Como utilizar o Site
Editar Os Meus Dados

Utilizador| ituacies Pend:
Reunides ‘

Iniciativas

—_—
Planear.Acor Auditorias ‘

Eve) Propor Melhoria
Con: Plano de Melhoria ‘ - Atencio: Apenas o Responsével deve criar Planos de Melhoria, e estes devem refletir o contelido do RUC/RACE/RUO _

Ciclo de Estudos: Unidade Curricular. Ano Letivo:

| Plano de Plano Ativi uc |

[ Indicadores df Plano Atvidades CE |

‘ Equipamentos e

Selecione o Ciclo de Estudos ~ Selecione a Unidade Curricula v Selecione o Ano Letivcv

L J

Infraestruturas

a) Escolha um Ciclo de estudos, Unidade Curricular e Ano letivo (a vermelho sdo listados Anos
letivos que ainda ndo possuem plano de melhoria)
b) Podem ocorrer duas situagdes:
1. o plano de melhoria ainda ndo existe: surge o botdo | CrarPanode o qual deve ser
pressionado Mehora
2. o plano de melhoria ja existe: surgem os detalhes do plano

Ciclo de Estudos: Unidade Curricular: Ano Letivo:

CBL-Licenciatura em Ciencias Biomédicas Laboratoriais (Licencial v Genética Clinica w 2024/2025 v

Plano de Melhoria de Unidade Curricular

Genética Clinica(Licenciatura em Ciencias Biomédicas Laboratoriais) - 2024/2025 (Criado por José Manuel Baptista Cabeda em 2025-10-16)

Adicionar Agéo

* Se ja estiver carregado um RUC no sistema surge no campo superior direito do ecran
um link para o documento. Se o RUC ainda ndo estiver carregado ele pode ser

carregado utilizando os botdes que surgem no Ficheiro| Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado
mesmo local: (“Escolher Ficheiro” ¢ “Carregar 2 Enviar] Canogar Ficheiro |
Ficheiro”
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¢ Pode ainda utilizar o botdo “Adicionar A¢do” para inserir agdes de melhoria no plano
de Melhoria da UC.
o (Cada acdo tem que incluir uma descri¢do, os recursos materiais ¢ humanos
necessarios, um prazo para avaliagcdo de eficacia e um responsavel
© Quando tudo estiver preenchido pressione o botao “Gravar”

Descrigdo:
Recursos Materiais:

Recurses Humanos:

Prazo Avaliacio Eficica; dd/mm/aaaa -

Responsavel: _Selecione M

| Gravar || Cancelar ‘

e Deve ter em atengao que as agoes de melhoria de cada UC serdo consideradas na
elaboracdo do Plano de Melhoria do Ciclo de Estudos respetivo. Se validadas pelo
coordenador do ciclo de estudos passam a fazer parte deste. Por sua vez as acdes de
Melhoria do CE se validadas pela dire¢ao da Unidade Organica passam a fazer parte
do Plano de Melhoria da UO e do Plano de Atividades da UO.

* A pessoa definida como responsavel pela agdo de melhoria passara a ter esta agdo na
sua lista de Situacdes Pendentes (acessivel em “Area reservada” + ”Utilizador” +
’Situagdes Pendentes” + “Pendentes de mim”+’Plano de A¢des” e serd responsavel
por efetuar a avaliagdo de eficacia no prazo definido.
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