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1 - Objetivo e ambito

Difundir as boas praticas de utilizagdo do Sistema Informatico de Gestdo da Qualidade na ESS-FP.

Uma noticia é uma breve informacgdo que aparece na coluna da esquerda da pagina inicial do SIGQ. Como ndo tem data
associada ndo possui entrada na Agenda (Para incluir na agenda crie antes um evento).

AGENDA

Apresentagio do SIGQ-ESS a0s Coordena

2- Como Proceder (ver também o IT01)

1. Aceder ao SIGQ como descrito em ITO1 e IT02
2. Aceder a “Utilizador” + “Eventos” + “Gerir Eventos”

Terminar Sessao
Como utilizar o Site
Editar Os Meus Dados

Administrar Site
Administradores |
Direao |

Utiizador|  sjtyases Pendentes

Reunides

Iniciativas
| Pianear,Acompanhar,Medir

\ Eve| Gerir Noticias

[ Con: Gerir Eventos

Gerir Inscrigdes em Eventos

Inscrever em Evento

3. Na coluna esquerda da pagina que abre, pode ver uma lista das suas noticias. Clicando numa pode
visualiza-la na coluna da direita e, pressionando o botdo Editar abrir uma janela que permite a sua
edi¢do com as ferramentas WordPress. Utilize o botdo Adicionar Noticia para criar uma nova
Noticia.

4. Utilizar a ferramenta de Edi¢ao do WordPress:

o No topo esquerdo do ecran pressionar no botio Bl para abrir as ferramentas disponiveis
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o Escolher e arrastar as ferramentas para o— " "
local da pagina (centro) pretendido,

compondo o layout elemento a elemento — & = isomcn

(experimente os varios elementos até ficar =

satisfeito)
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Apresentagio do SIGQ-ESS

© QGuardar o resultado com o botdo no topo
direito da pagina E29 = -~

o Ver o resultado na pagina inicial do SIGQ

o Fechar a pagina de edi¢do quando estiver satisfeito com o resultado
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