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1 - Objetivo e ambito
Difundir as boas praticas de utilizagdo do Sistema Informatico de Gestao da Qualidade na ESS-FP.

2- Como Proceder (ver também o IT01) m
1. Aceder ao SIGQ como descrito em ITO1 e IT02 e Os e Dodos
2. Aceder a “Utilizador” + “Iniciativas” + “Propor Iniciativa” — e
3. Pode selecionar uma iniciativa para a visualizar selecionando-a na IR—OGP,,.‘(
lista no topo direito do ecran. Para diminuir a lista pode selecionar PlanoarAcor] Lt icitves
um intervalo de datas no topo do ecran. Se selecionar “Escolha uma f—‘“‘

iniciativa” pode criar uma nova iniciativa preenchendo os campos:

a) Descri¢ao (um nome para a iniciativa)

b) Recursos materiais necessarios (obrigatorio. Se nenhuns referir isso explicitamente)

¢) Recursos humanos necessarios (obrigatorio. Se nenhuns referir isso explicitamente)

d) Ciclo de estudos (se mais do que um selecionar o que envolve mais alunos/docentes. Se
nenhum em particular deixar por preencher)

e) Unidade Curricular (se mais que uma selecionar a que envolve mais alunos. Se nenhum em
particular deixar por preencher)

f) Pressionar o botdo Gravar (note que depois de gravado ndo serd possivel alterar a proposta ja
que este botdo nao existe quando se mostra uma proposta gravada)

Iniciativas propostas enfre:  dd/mm/aaaa O e dd/mm/aaaa 8 — Escolha uma Iniciativa — ¥
Des-:rin;ao:tem'e'2
Recursos Materiais:
Recursos Humanos:
Ciclo de Estudos v
Unidade Curricular; Escolha uma Unidade Curricular M

3

Classificacio da Proposta: Acompanhar Situacéies de estudantes com maior dificuldde, retengéio ou abandono
Apoio aos estudantes com necessidades especiais
Apoio aos mais desfavorecidos
Cooperagdo com a Sociedade
Iniciativa Recusada/N3o realizada por inadequagio do Pessoal técnico, administrativo ou de gestdo em nimero, habilitagbes ou competéncias
Pilar 1-Agenda 2030 da ONU-Pessoas
Pilar 2-Agenda 2030 da ONU- Planeta
Pilar 3-Agenda 2030 da ONU- Prosperidade
Pilar 4-Agenda 2030 da ONU- Paz
Pilar 5-Agenda 2030 da ONU- Parcerias
Projeto de Educagdo para a Saude implementado na comunidade
Promocgéo da Igualdade de Género
Promogéo da Integragéo de Minorias -

E esencial preencher:
* Uma breve descrigdo da proposta de Iniciativa
* Uma estimativa dos recursos Materiais @ Humanos necessarios (se ndo requerer recursos indique ‘Nenhum’)
* O Ciclo de Estudos em que se insere (se mais do que um selecione o mais relevante ou o que tem mais alunos)
* Se relevante, a Unidade Curricular a que se refere.

A proposta sera incorporada no plano de Atividades correspondente ao CE ou UC e aprovada ou rejeitada pelo seu responsavel e seus superiores hierarquicos.

Gravar
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