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Diretor ESS-FP

1 – Objetivo e âmbito
Difundir as boas práticas de utilização do Sistema Informático de Gestão da Qualidade na ESS-FP.

2– Como Proceder (ver também o IT01)
1. Aceder ao SIGQ como descrito em IT01 e IT02
2. Aceder a “Utilizador” + “Iniciativas” + “Propor Iniciativa”
3. Pode selecionar uma iniciativa para a visualizar selecionando-a na 

lista no topo direito do ecran. Para diminuir a lista pode selecionar 
um intervalo de datas no topo do ecran. Se selecionar “Escolha uma 
iniciativa” pode criar uma nova iniciativa preenchendo os campos:
a) Descrição (um nome para a iniciativa)
b) Recursos materiais necessários (obrigatório. Se nenhuns referir isso explicitamente)
c) Recursos humanos necessários (obrigatório. Se nenhuns referir isso explicitamente)
d) Ciclo  de  estudos  (se  mais  do que um selecionar  o  que envolve  mais  alunos/docentes.  Se 

nenhum em particular deixar por preencher)
e) Unidade Curricular (se mais que uma selecionar a que envolve mais alunos. Se nenhum em 

particular deixar por preencher)
f) Pressionar o botão Gravar (note que depois de gravado não será possível alterar a proposta já 

que este botão não existe quando se mostra uma proposta gravada)
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