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Comissão  
Qualidade

Diretor ESS-FP

1 – Objetivo e âmbito
Difundir as boas práticas de utilização do Sistema Informático de Gestão da Qualidade na ESS-FP.

2– Como Proceder (ver também o IT01)
1. Aceder ao SIGQ como descrito em IT01 + IT02
2. Se é o responsável pela UC, aceder a “Utilizador” + “Planear, Acompanhar,Medir” + 

“Plano de Melhoria” + “Plano de melhoria da UC”

a) Escolha um Ciclo de estudos, Unidade Curricular e Ano letivo (a vermelho são listados Anos 
letivos que ainda não possuem plano de melhoria)

b) Podem ocorrer duas situações:
1. o plano de melhoria ainda não existe: surge o botão o qual deve ser 

pressionado
2. o plano de melhoria já existe: surgem os detalhes do plano

 Se já estiver carregado um RUC no sistema surge no campo superior direito do ecran 
um link para o documento. Se o RUC ainda não estiver carregado ele pode ser 
carregado utilizando os botões que surgem no 
mesmo local: (“Escolher Ficheiro” e “Carregar 
Ficheiro”
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