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1 – Objetivo e âmbito
Difundir as boas práticas de utilização do Sistema Informático de Gestão da Qualidade na ESS-FP.

2– Nota de obrigatoriedade
O presente procedimento tem caráter obrigatório e impacta de modo crítico nos indicadores de desempenho da ESS-FP

3– Procedimento a seguir

1. Aceder ao SIGQ como descrito em IT01 e IT02
2. Aceder a “Área Reservada” + “Editar os meus dados”

a) defina uma password 
▪ Introduza a mesma password nos dois campos de texto reservados para esse efeito. 

▪ Pode solicitar a criação de uma password pressionando o botão “Gerar Password”.
▪ Pode a password que escreve pressionando o botão “Mostrar ao escrever”

b) Preencha os restantes dados solicitados.
▪ Deve preencher todos os dados
▪ O Conjunto de Primeiro Nome + Apelido deve resultar no seu nome completo

c) Pressione o botão “Gravar”

d) No fundo da página aceda ao separador Identificadores de autor
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◦ Introduza os seus identificadores Ciência Vitae, Google Scholar, ORCID, Researcher ID e 
Scopus). 

◦ P.F. note que o Ciência Vitae e o Google Scholar são obrigatórios e serão utilizados para 
medir a sua produtividade científica

e) Aceda ao separador Google Scholar 
◦ utilize o botão “Ler dados da Google Scholar” para recolher os seus dados a partir da 

Google Scholar.
◦ Grave os dados com o botão “Gravar e Confirmar estes dados”.

f) Aceda ao separador Ciência Vitae
◦ utilize o botão “Ler dados do Ciência Vitae” para recolher os seus dados a partir do Ciência 

Vitae
◦ Na secção de Publicações (“Tipo de Publicação”) pressione um a um os botões “Mostrar 

Todos” para ver as publicações recolhidas do Ciência Vitae. Em cada uma indique se:
▪ A publicação inclui alunos como autores (selecionar “Alunos são autores”)
▪ A revista tem Fator de Impacto atribuído (selecionar “Revista com Fator de Impacto”)

◦ Grave os dados com o  botão 
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