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1 - Objetivo e ambito
Difundir as boas praticas de utilizagdo do Sistema Informatico de Gestdo da Qualidade na ESS-FP.

2- Nota de obrigatoriedade
O presente procedimento tem carater obrigatério e impacta de modo critico nos indicadores de desempenho da ESS-FP

3- Procedimento a seguir

1. Aceder ao SIGQ como descrito em IT01 e IT02
2. Aceder a “Area Reservada” + “Editar os meus dados”

= Area Reservada

Terminar Sesséo

Como utilizar o Site
Editar Os Meus Dados

Direcdo

Utilizador

a) defina uma password
= Introduza a mesma password nos dois campos de texto reservados para esse efeito.

Introduzir Password: Gerar Password

Confirmar Password: Mostrar ao escrever

= Pode solicitar a criacao de uma password pressionando o botao “Gerar Password”.
= Pode a password que escreve pressionando o botdo “Mostrar ao escrever”

b) Preencha os restantes dados solicitados.
= Deve preencher todos os dados
= O Conjunto de Primeiro Nome + Apelido deve resultar no seu nome completo

.
3 Editar os meus dados
UserNameitestes
Introduzir Password:
Confirmar Passworc: Mostrar ao escrever
Primeiro Nome:Utilizador para
Apelido:Testes

Telefone:
email

Sexo: - Selecione — v

Relagdo Institucional: - Selecione v
Ano de inicio do contrato

(se colaberar em mais que um CE escolher o que tem mais
Ciclo de Estudos: — Selecione — v
alunos)

Categoria Profissional: - Selecione - v

Habilitagdes Académicas: — Selecione — v
%Tempo de Dedicagio
Titulo de Especialista em

E Investigador integrado em (Centro Investigagio) com a classificagio de: v
(0 Autorizo a utilizagio destes dados exclusivamente por parte de Escola Superior de Salide Fernando Pessoa

¢) Pressione o botao “Gravar”

el B Google] £ saneinvitas

Identificadores de Autor

LI sicada .

d) No fundo da pagina aceda ao separador Identificadores de autor
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o Introduza os seus identificadores Ciéncia Vitae, Google Scholar, ORCID, Researcher ID e
Scopus).

o P.F. note que o Ciéncia Vitae e 0 Google Scholar sdo obrigatérios e serdo utilizados para
medir a sua produtividade cientifica

Identificadores de Autor g' o

Indicadores Bibliométricos da Google Scholar

Todos: dltimos 5 anos:

Citagbes
H-Index

indice i10

CitagBes por ano

PublicagGes por ano

e) Aceda ao separador Google Scholar
o utilize o botdo “Ler dados da Google Scholar” para recolher os seus dados a partir da
Google Scholar.
© Grave os dados com o botdo “Gravar e Confirmar estes dados”.

Tipa 4o Publicacto

f) Aceda ao separador Ciéncia Vitae
o utilize o botdo “Ler dados do Ciéncia Vitae” para recolher os seus dados a partir do Ciéncia
Vitae
© Na seccdo de Publicagoes (“Tipo de Publicacdao”) pressione um a um os botoes “Mostrar
Todos” para ver as publicacoes recolhidas do Ciéncia Vitae. Em cada uma indique se:
= A publicacao inclui alunos como autores (selecionar “Alunos sdo autores™)
= A revista tem Fator de Impacto atribuido (selecionar “Revista com Fator de Impacto™)

o Grave os dados com o botao
Gravar e Confirmar Estes Dados
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